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院字〔2012〕126号
教师教育实习与专业实习是教学计划中的重要环节，是强化实践教学和检查教学质量的一条重要途径。为更好地将实习工作与学生就业有机地结合起来，进一步拓宽学生实习渠道和择业空间，经研究决定，在集中实习的前提下，允许部分学生自主联系实习单位（学校）分散进行实习。为了做好学生自主实习管理工作，特制定本管理办法。
一、自主实习的申请程序
1．自主实习的学生须由本人提出申请。
2．接受单位同意学生实习的证明书或在申请书上的签字（盖章），并附安全协议书。
3．学生家长在巢湖学院学生自主实习安全协议书上签字，同时留下工作地址与电话号码。
4．经所在院系领导批准。
5．报教务处实践教学科备案。
具备以上五条程序，才允许毕业生自主实习。
二、自主实习的有关要求与规定
1．自主实习的时间必须和学校安排集中实习时间同步。
2．实习生在实习期间必须遵守学校的毕业生实习管理工作办法。
3．实习过程中必须注意人身安全。
4．实习生必须坚守岗位，爱护实习单位的财物。
5．实习过程中要撰写实习日志，并完成实习工作规定的任务
6．实习结束时须有实习单位在实习手册的成绩评定和实习鉴定报告。
7．实习结束时每位实习生必须独立撰写一篇实习调研（总结）报告，作为实习成绩评定的依据。
8．实习结束后，实习生须将有关过程材料交所在院系，并参加本院系组织的实习答辩。各院系实习工作领导小组应根据实习生提供的相关材料结合答辩等给每位实习生进行总评成绩评定，确定“优秀、良好、中等、及格、不及格”五个等级。
三、本办法由教务处负责解释。
四、本办法自颁布之日起实行。


附件1：巢湖学院学生自主联系实习单位申请表
二：巢湖学院学生自主实习安全协议书

附件1：
巢湖学院学生自主联系实习单位申请表

	姓 名
	
	性别
	
	学 号
	

	院、系
	
	专业
	

	实习时间
	  年 月日至   年 月日

	家庭地址
	
	联系电话
	

	实习单位名称
	
	联 系 人
	

	实习单位地址
	
	电  话
	

	
申请

理由

	

	联系
实习
单位
意见
	



   单位签字（盖章）：
年月日

	
院系实习
领导小组审核
意见
	



院系签字（盖章）：
年   月   日 

	
教务处

意 见

	




  负责人签字（盖章）：
年   月   日


注：本表一式两份，分别存放在院系办公室和教务处实践教学科。



附件2：
巢湖学院学生自主实习安全协议书


经协商，  院（系）   专业级  学生自主联系   单位（学校）作为本次实习单位，实习期间，实习生在实习期间应自觉遵守学院实习管理规定，完成实习任务；自觉遵守实习单位的劳动纪律和各项规章制度，并服从实习单位的工作安排；加强安全意识；遵守社会公德，遵纪守法，自觉维护巢湖学院声誉。对实习期间出现的安全保障等问题，由实习生本人负责；实习生家长要对学生在校外实习期间加强管理和监督，对学生安全负责。
一、本协议一式两份，双方各执一份，经双方签字盖章后生效。
二、本协议有效期限自 年月日起至 年   月   日止。期满自行作废。




院系签字（盖章）：	             学生签字：
院系联系人：	                     学生家长签字：

年    月    日

