部门名称（例：财务处）关于调整项目名称（例：基本业务费）经济科目的说明

财务处：

因（原因），现需要调整项目名称（例：基本业务费）的经济科目额度。具体调整情况如下表：

	项目名称：
	单位:元

	经济科目
	调整前的额度
	调整金额
	调整后的额度

	例：办公费
	1000.00
	100.00
	1100.00

	印刷费
	1000.00
	-100.00
	900.00

	……
	……
	……
	……

	合计
	2000.00
	0.00
	2000.00


经办人：

部门主要负责人：（意见+签字）

部门名称（盖章）

X X年X X月X X日

财务处：

