
巢湖学院固定资产报废处置管理办法

校字〔2023〕73 号

第一条 为规范学校固定资产报废行为，防止国有资产流失，根

据《安徽省省属高等院校国有资产管理办法》（皖教财〔2018〕12

号）、《安徽省省级行政事业单位电器电子产品报废处置实施办法》

（皖财资〔2019〕1270 号）、《安徽省财政厅关于进一步深化省级

行政事业单位国有资产管理“放管服”改革的通知》（皖财资〔2022〕

1366 号）和学校国有资产管理有关规定，结合学校实际，制定本办

法。

第二条 本办法所称固定资产的报废，是指经鉴定已不能继续使

用的固定资产进行产权注销的行为。

第三条 固定资产报废应符合下列条件之一：

（一）已超过使用年限且无法正常使用；

（二）损坏严重且无法修复或无修复价值；

（三）因其他原因并经过科学论证，确需报废、淘汰；

（四）国家已明令禁止使用。

第四条 国有资产管理处（以下简称国资处）在学校固定资产报

废处置中履行以下职责：

（一）负责组织实施全校固定资产报废工作；

（二）受理学校各资产归口管理部门审核的固定资产报废申报材

料；

（三）受理并审核除各归口管理部门管理以外的资产报废申报材

料；

（四）组织资产报废鉴定、评估；



（五）提请学校会议研究资产报废事项；

（六）办理资产报废处置的报批、备案手续；

（七）组织处置报废资产；

（八）负责固定资产报废资料的归档。

第五条 财务处负责按要求提供待报废固定资产的有关账务信

息；参与报废资产处置；负责报废资产核销和残值收入的账务处理。

第六条 审计处负责对学校固定资产报废处置工作进行审计监

督。

第七条 固定资产报废按以下程序执行：

（一）资产报废申请

资产使用与保管单位需要报废固定资产的，向资产归口管理部门

提出申请，并提交以下材料：

1.《巢湖学院固定资产报废申请与处置审批表》（见附件 1）；

2.《巢湖学院拟报废处置固定资产清单》（见附件 2）。清单中

电器电子类资产与非电器电子类资产需分开列示。

本办法所称电器电子类资产是指以下 14 种资产：电冰箱、空气

调节器、吸油烟机、洗衣机、电热水器、燃气热水器、打印机、复印

机、传真机、电视机、监视器、微型计算机、移动通信手持机、电话

单机。

3.因自然灾害等意外事故造成的固定资产毁损、报废的，应有相

关部门出具的鉴定报告或证明材料。

（二）报废申请审核

资产归口管理部门对申报单位拟报废固定资产申报材料的合规

性、真实性进行审核，提出审核意见后报分管业务工作校领导审批。



（三）资产报废鉴定

国资处组织财务处、审计处、资产归口管理部门组成鉴定小组进

行报废鉴定，提出具体处理意见，填写《巢湖学院固定资产报废鉴定

表》（见附件 3）。专业性强的资产报废鉴定，需聘请相关专业技术

人员参加，必要时可以委托国家有关技术鉴定部门或具有技术鉴定资

格的中介机构进行报废鉴定。单件价值 5 万元以上（含 5 万元）的

固定资产，应当逐一鉴定并汇总；单件价值 5 万元以下的固定资产，

可分类分批进行鉴定。

（四）学校审批

国资处负责将拟报废固定资产的相关材料汇总并分别列示电器

电子类资产与非电器电子类资产，提请学校会议审定。

（五）上报审批

单体面积在 500 平方米以上或账面原值在 500 万元以上的房屋

建筑物和单位原值或批量原值在 500 万元以上资产（不含房屋建筑

物）的处置，需经学校根据上述程序审定后，由国资处报省教育厅审

核同意，并由省教育厅报省财政厅审批。

（六）报废资产处置

房产出售处置、单位原值在 50 万元以上或批量原值在 100 万元

以上资产（不含房屋建筑物）的处置必须委托产权交易机构通过公共

资源交易平台公开处置。其中：

1.经省财政厅审批的资产处置。财政厅批复前，报废固定资产原

则上由申报单位集中、妥善保管，以备核查。在省财政厅批复后，由

省行政事业单位资产管理中心委托产权交易机构通过安徽合肥公共

资源交易中心公开处置。



2.学校自行审批的资产处置。由学校委托产权交易机构通过公共

资源交易平台公开处置。

3.电器电子产品报废处置按《安徽省省级行政事业单位电器电子

产品报废处置实施办法》有关规定执行。

（七）调整资产账务

申请报废的固定资产处理完毕后，国资处、财务处应及时进行账

务处理。国资处调整学校固定资产管理数据库，注销固定资产卡片；

财务处调整学校固定资产总账；申报单位调整本单位的固定资产明细

账。做到账实相符、账账相符。

第八条 处置的固定资产经过资产评估的，其处置价格原则上不

得低于资产评估结果。

第九条 处置报废固定资产形成的残值收入一律上缴学校财务，

任何单位和个人不得截留挪用。应缴纳的税款和所发生的相关费用

（资产评估费、技术鉴定费、交易手续费等），在收入中抵扣，抵扣

后的余额按照政府非税管理规定，缴入安徽省政府非税收入汇缴结算

户。

第十条 固定资产报废工作中不得有下列行为：

（一）未按规定程序申报，擅自处理固定资产；

（二）对不符合规定的申报材料予以审批；

（三）串通作弊、暗箱操作，违规处理固定资产；

（四）截留、坐支固定资产处理收入及私设“小金库”；

（五）其他造成学校资产损失的行为。

相关单位和个人违反上述规定的，按照学校有关规定处理，直至

追究法律责任。



第十一条 学校在建工程、无形资产等资产报废处置按上级有关

规定并参照本办法执行。

第十二条 本办法由国资处负责解释。

第十三条 本办法自发布之日起施行。原《巢湖学院固定资产报

废管理办法》（校字〔2020〕158 号）同时废止。
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