
文学与传媒学院 2025 届本科毕业论文（设计）

工作实施方案

为扎实做好 2025 届本科毕业论文（设计）工作，进一步

提高毕业论文（设计）质量和水平，根据《巢湖学院本科毕

业论文（设计）工作管理办法》（校字〔2021〕9 号）文件

要求，结合学院学科专业特点和工作实际，制定本方案。

一、组织领导

学院成立 2025 届本科毕业论文（设计）工作领导组。

组 长：彭正生

副组长：王宇明

成 员：吴 强 陈先涛 石 惠 李亚萍 卜洪漩

施小琼

领导组负责毕业论文（设计）统筹指导及组织管理工作，

各系部负责组织实施。

二、工作步骤

（一）准备阶段（2024 年 12 月底至 2025 年 1 月中旬）

制定学院 2025 届本科毕业论文（设计）工作方案，确定

工作目标、要求和进程。召开宣传动员会，明确毕业论文（设

计）的各环节的主体责任。组织遴选毕业论文（设计）指导

教师。完成课题征集、师生双选关系确立。

（二）实施阶段（2025 年 1 月下旬至 2025 年 5 月中旬）

1.开题（2025 年 3 月 8 日前）。学生在规定时间内完成

开题报告书撰写工作。指导教师负责指导、审核学生毕业论

文（设计）开题报告书的撰写工作。各系部负责组织各专业



完成毕业论文（设计）开题答辩工作。

2.撰写（2025 年 4 月 25 日前）。学生按计划开展毕业

论文（设计）工作，收集整理相关研究资料，开展实验、实

践或调研活动，按时按要求完成毕业论文（设计）。指导教

师负责学生毕业论文（设计）撰写的全过程指导和质量监控，

及时帮助学生解决理论上的难点和实践中的技术性问题。系

部负责检查毕业论文（设计）进展情况。

3.评阅（2025 年 5 月 1 日前）。指导教师综合学生毕业

论文（设计）的工作态度、工作量以及毕业论文（设计）的

质量、水平等，评定成绩、提出评阅意见。同行评阅教师如

实客观地对学生毕业论文（设计）进行评阅，评定成绩、提

出评阅意见。

4.复制比检测与抽检（2025 年 5 月 7 日前）。进行文字

复制比检测和外审工作，检测和外审不通过的不得提交论文

（设计）答辩小组参加答辩。

5.答辩（2025 年 5 月 19 日前）。根据学科专业特点，

答辩委员会下设若干答辩小组，具体负责组织实施答辩等工

作。制定答辩工作计划和日程安排表，完成毕业论文（设计）

答辩及成绩评定工作。

（三）总结阶段（2025 年 6 月 20 日前）

学院汇总并存档学生本科毕业论文（设计）过程材料，

收集、保存学生毕业论文（设计）研究成果，撰写本科毕业

论文（设计）工作总结并提交教务处。



三、工作要求

1.严格规范管理。毕业论文（设计）工作实行指导教师

负责制。各系部要规范和加强毕业论文（设计）环节管理，

严格选聘和培训指导教师，每人指导学生数不得超过 10 人。

全面施行“双导师制”，可根据学生论文（设计）选题性质

安排，比例不低于 25%。指导教师要高度敬业，严格遵守岗

位职责和师德师风规范。积极教育引导学生端正学风，遵守

学术规范和学术诚信。过程管理全面实施信息化管理，指导

教师应定期指导并及时记录。

2.做好选题论证。选题要严格遵循“区域性、层次性、

专业一致性”原则，即紧密结合本地区生产和社会实际，符

合专业人才培养目标，符合学生的专业要求和实际能力，能

够在规定期限内独立完成。毕业论文（设计）在实验、实习、

工程实践和社会调查等社会实践中完成的比例文科占比不

低于 75%。毕业论文（设计）的选题原则上不能与近三年同

一专业的选题重复。学院需依据“课题来源、主要研究内容、

目标和要求”对所有选题进行严格审核，选题应有一定比例

来自教师教科研项目。毕业论文（设计）选题由专业毕业论

文（设计）工作小组初审、组织开题答辩、学院学术委员会

分委会评议通过后方可启用。选题和指导教师一经确定，不

得随意更改；必须改变选题和指导教师的，由学院审核批准

后报教务处备案。

3.注重质量要求。本科毕业论文（设计）质量、水平应

达到相应专业人才培养方案和毕业论文（设计）教学大纲规



定的要求，应体现学生比较系统地掌握并且能够运用本专业

必需的基本理论、专业知识和思维方法，具有从事本专业实

际工作所需的基本能力和研究设计的能力。替代性论文须具

备完整的过程材料（同毕业论文、毕业设计）且与学生所学

专业高度相关。替代性论文总量原则上不超过总数的 10%。

毕业论文（设计）质量不符合要求的学生，要及时指出并提

出有效措施帮助学生进行整改。

4.把握时间节点。根据学院毕业论文（设计）工作进度

安排，把握时间节点，在规定时间内完成开题、撰写、评阅、

检测及答辩等工作。

文学与传媒学院

2024 年 12 月 17 日
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